GalA System User Manual

This manual aims to assist in using the system and providing the best tips for its operation.

Step 1: Accessing the System
To access the system, go to: https://gaia.tjro.jus.br.

£) GalA

Autenticacao

Vocé sera redirecionado para a pagina de login do Tribunal e
apds a autenticagéo voltara ao sistema.

o® Entrar

Ao clicar em Entrar ou Criar nova conta, vocé estara
concordando com nossa Politica de Privacidade.

e If you are already logged into the TJRO Single Sign-On (SSO) system, clicking “"Entrar"
(Enter) will redirect you to the home page.

e Otherwise, you will need to enter your username and password in the next step.


https://gaia.tjro.jus.br

Step 2: SSO Login and Authentication

To access GalA, you must have an active assignment (lotacdo) in PJE Second Instance (PJE
SG). Enter your SSO/Network credentials.
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The SSO may request an authentication code generated by a token app, such as Google
Authenticator.
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Step 3: Home Page and Process Import

The home page contains several options to manage your work:

Q GalA e = @ Alexandre Miguel's Cabinet i N @
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Enter the case number.

Prompts

R michellelohany@tjrojus. A

Sidebar: View process history and options.

Add Process: Button to start a new analysis.

Current Assignment: Shows your active judicial chamber.
Forum/Q&A: Access collaborative help.

Customize: Change system themes and colors.

abrowbd=

Enter the process number and click “Start". The system will automatically import the
document list from PJE.

Step 4: Document Selection and Indexing

An Al analyzes the imported documents to pre-select those essential for the "context" of the
generative analysis.
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Selecione os documentos com ¢ue vocé deseja indexar para interagir: D Indexar documentos

[3) ATENGAO!
Selecione apenas os documentos essenciais para sua tarefa. A quantidade de documento: impacta diretamente na qualidade das respostas. Quanto mais precisa for a selegao, melhor sera o resultado.

Lista dos

[x) Desmarcar todos

documentos ja
/ selecionados
4 DOCUMENTOS SELECIONADOS ~

CONIRARTAZCES Clique para indexar
[ CONTRARRAZOES.pdf ]
o s \ Clique para (guardar) os documentos
visualizar o selecionados e avangar
PETIGAO INICIAL contetdo do para o proximo passo
@ PETIGAO INICIAL pdf Q documento

1D origem: 26637557

RECURSO INOMINADO

RECURSO INOM. - AROLDO
B M oeLmA- DI LoENG... &)
D origem: 26637568

SENTENGA Q

[ SENTENGA.htmi a

1D origem: 26637568 Clique para Selecione um documento para visualizar

selecionar este
documento

INTIMAGAO

IN o
INTIMAGAQ.html| &
D origem: 27641079

e Certification: The user must verify the Al's selection and manually add any missing
relevant documents.

e Precision: The quantity and accuracy of selected documents directly impact the quality
of the Al's response.

e Once validated, click “Indexar documentos” (Index documents) to proceed.

Step 5: Drafting (Minutar)

This stage is divided into specific tabs that compose the final judicial decision: Relatorio
(Report), Voto (Vote), Ementa (Summary), and Voto na integra (Full Decision).
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Relatério Voto Ementa  Voto na integra

Selecione o prompt com que vocé deseja utilizar para interagir:

Pesquise o prompt por nome ou contetido

«—Campo de busca/pesquisa

‘9\ ~
Ordenacéo dos resultados

Nome do prompt

Relatério /
(O Relatério Padrao # ] —_—
Biblioteca Oficial Visualizar o contetido do prompt

14 Total de utilizaes

() Exibir somente prompts favoritos

3 Po s @
Numero de curtidas/curtir

Relatério
Relatério - padrao #50 Selecionar este
Miguel prompt para geragao
o Carmem Daiane dos Santos da minuta i —
©(207121) Selecione um prompt para visualizar
o @E—=re—o0 . . .

Numero de descurtidas/descurtir
Relatono Pasta onde esta

Prompt sintético.. /cadastrado o prompt/Gabinete

() Gabinete Des. Marcos Alaor
Diniz Grangeia

Autor do prompt
o Valter Marcilio de Souza g——"

*(206674)

& o @o vy~ ——Numero de utilizagdes
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e Prompt Selection: Choose a command from the library to instruct the IA on how to
analyze the context.

e Interaction: After generating the draft, you can use the chat sidebar on the left to
request specific adjustments (e.g., "Include that the dismissal is based on Law X").

Extra Information: Vote Generation & Jurisprudence

The Voto (Vote) tab has an additional step: users can insert specific jurisprudence to base the
text on.
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Relatério Voto Ementa  Voto na integra

Gerar voto

Caso queira, é possivel informar uma jurisprudéncia para o vote gerado

Prosseguir para escolha de prompt |
. 4

Inserir jurisprundéncia para o vota
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Relatério  Voto  Ementa  Voto na integra

Para gerar um voto, inclua as jurisprudéncias que deseja usar
Continuar

Caso nao deseje inserir jurisprudéncia, basta clicar em continuar
Remover  [NESEACHTS

Continuar geragdo do Voto
Digite ou cole o contetido da jurisprudéncia que deseja usar

- __Campoparacolarou

digitar jurisprudéncia

Adicionar & G
Adicionar mais uma jurisprudéncia

Prompt Library and Collaboration

The library is split into two main sections:

e Official Library: Prompts approved by a committee for general use.
e Personalized Library: Prompts created by users within their specific chambers.

e Reuse: You can open another user's prompt and use it as a template for a new one.



Digite um numere para pesquisar

Inicio

= [

Biblioteca Oficial Biblioteca Personalizada

Acesso a biblioteca de prompts

Prompts

R xxx@tjro.jus.br ~

Forum and Support

Access the Forum to ask questions about prompt creation or document selection.

£) GalA - Férum a & @ P

Novo tépico /

Crie uma pergunta ou tépico parar tirar uma duvida sua ou de um colega Criar @ Clique para ver
notificacdes do férum
(respostas a seus
topicos, comentarios, etc)
Ex.: como eu escolho os documentos que vou trabalhar em UM processo?

Descrigao ‘\
Ex.: estou com dividas de quais 530 0s melhores doc Preencha estes campos

umentos para meu caso.

—— para um novo topico

Titulo

Tépicos

melhor prompt para processos de passagens aéreas?
estou em divida entre dois

7 - Arthur Vinicius Alves Mattos - 24/04/2025 \

Topicos ativos em discussao

como eu escolho os documentos que vou trabalhar em um processo? —
estou com dlvidas de quais sio os melhores documentos para meu caso.
O comentéro - 503387 - Arthur Vincus Ales Mattos - 2210412025
i iaca casos de atraso de véo
oc ico
2com o608 R
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For technical support, contact the TJRO team:

e Phone: 0800 042 0662
e Service: Open a ticket through the "Por Aqui" system.

Important Governance Note: All content generated by GalA must be reviewed and
validated by a responsible magistrate or staff member. The Al is a support tool; the final
decision and critical analysis are always human.
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