Manual basico de utilizacao do
GAIA

PASSO 1

Para acessar o sistema, é necessario acessar o enderego:
https://gaia.tjro.jus.br;

) GalA

Autenticacao

Vocé sera redirecionado para a pagina de login do Tribunal e
apos a autenticagao voltara ao sistema.

o® Entrar

Ao clicar em Entrar ou Criar nova conta, vocé estara
concordando com nossa Politica de Privacidade.

Caso ja esteja logado no SSO (sistema unico de login) do TJRO, ao clicar em
Entrar, vocé serd redirecionado para a pagina inicial da aplicacdo (PASSO 3);

Caso contrario, sera necessario digitar o usuario e senha no préximo passo
(PASSO 2);

PASSO 2

Para acesso ao GAIA, é necessario possuir uma lotacdo no PJE SG (PJE
Segundo Grau);

Basta digitar o usuario e senha do SSO/Rede;

O SSO pode solicitar o codigo de autenticacao... o mesmo necessita de uma
aplicacao geradora de tokens, como o Authenticator da Google, por exemplo;
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Caso seja solicitado, € necessario usar o token temporario gerado no
aplicativo;

Entrar na sua conta

Nome de usudrio ou e-mail
206983

Ou entre com

Conecte-se via CNJ

PASSO 3

A pagina inicial possui algumas opc¢des, conforme imagem abaixo:
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Gabinete Des. X ﬁ @ @

= +
\\ otacio s .

Menu lateral Esta pagina Davidas
(histérico de (adicionar
processos NOVO processo)

Personalizar

e opgoes) temas/cores

€) GalA

Digite o numero do processo

Numero do processo
que deseja importar

Ao digitar o numero do processo e clicar em Comecar, o sistema ira importar a
lista de documentos do PJE do processo solicitado;

Apods a importacao, existe uma IA (inteligéncia artificial) que analisa os
documentos para pré-seleciona-los;

O objetivo da selecao dos documentos € compor o "contexto” que a IA
Generativa ira analisar para realizar os comandos dos prompts, conforme sera
Visto nos proximos passos;

Mesmo que o tipo do documento ndo esteja correto (esse tipo vem do PJE),
nao tem importancia para a analise do sistema... 0 objetivo maior € a selecao
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dos documentos que de fato sao interessantes para a analise processual e para
a geracao do Relatorio/Voto/Ementa;

= + 700000-00.0000.8.22.0001 © [) Documentos | 2 Minutar &) Auditoria D Eventos Gabinete Des. X i ”» @

Selecione os documentos com que vocé deseja indexar para interagir:

D Indexar documentos

[2) ATENGAO!
Selecione apenas os documentos essenciais para sua tarefa. A i de idos impacta na qualidade das respostas. Quanto mais precisa for a selegao, melhor sera o resultado.
(%) Desmarcar todos Lista dos

documentos ja
/ selecionados
4 DOCUMENTOS SELECIONADOS ~

CONTRARRAZOES Clique para indexar

@ [ CONTRARRAZOES.pdf .
2 D origem: 26637570 8 \ Clique para (guardar) os documentos
visualizar o selecionados e avancar
PETIGAO INICIAL contetdo do para o proximo passo
© [© PETIGAO INICIAL.pdf 9 documento

ID origem: 26637557

RECURSO INOMINADO

RECURSO INOM. - AROLDO
@ M. DE LIMA - DIF. LICENG... 9

D origem: 26637568
SENTENGA Q
[ SENTENGA.htm! 8

ID origem: 26637566

Clique para Selecione um documento para visualizar
selecionar este
INTIMAGAO documento
I
@) INTIMAGAO.html 8

ID origem: 27641079

O objetivo do usuario nesta etapa entao é a verificacao/certificacao dos
arquivos que foram selecionados pela IA e a selecdo manual caso algum
documento relevante nao tenha sido selecionado;

Apés a validacao de que todos os arquivos corretos estao selecionados, clique
em “Indexar documentos”;

PASSO 4

Com a etapa de selecao de documentos finalizada, podemos avancar para a
etapa de Minutar;

Esta etapa se divide em abas distintas, mas com o funcionamento muito
parecido;

Os nomes se referem a cada trecho de Minuta que compde o Voto na integra;

OBS.: cada etapa possuira prompts proprios que sao cadastrados pelos
usuarios... também existem prompts eleitos a Biblioteca Oficial através de um
comité;
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= 7046235-11.2023.8.22.0001 ©® D) Documentos | 2 Minutar | &) Auditoria & Eventos

Relatério Voto Ementa Voto na integra
Selecione o prompt com que vocé deseja utilizar para interagir:

Pesquise 0 prompt por nome ou conteddo Campo de busca/pesquisa

&X .
Ordenagéo dos resultados

Nome do prompt

Tl Total de utilizagoes
(O Exibir somente prompts favoritos
Relatério

O Relatério Padrao#1 &) —_—
Biblioteca Oficial Visualizar o contetdo do prompt

b3 Po I s6 @
Numero de curtidas/curtir

Relatério
Relatério - padréo #50 Selecionar este Q
Gabinete Des. Alexandre ~

O Miguel‘ prompt para geragao

o Carmem Daiane dos Santos da minuta . . .
© (207121) Selecione um prompt para visualizar

(i)

@ eil? Numero de descurtidas/descurtir

Pasta onde esta
cadastrado o prompt/Gabinete

Relatério

Prompt sintético... /

O g:.znce:e Des'aMarcos Alaor )
Autor do prompt
 Valter Marcilio de Souza —

© (206672)

oo @o . +——————Nlmero de utilizagbes

Gabinete Des. Torres Ferreira it N &

Nesta etapa, selecione qual o prompt deseja utilizar para geracao da minuta,
cligue em "Gerar..." e a minuta correspondente ou voltar para selecionar um

novo prompt clicando em “Voltar para selecao de prompt”.

Caso ja tenha sido gerado um relatério anteriormente, também € possivel
continuar a edita-lo clicando em “Usar relatorio gerado anteriormente”,

conforme abaixo:
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Gerar relatério /

Usar relatério gerado anteriormente

Prompt selecionado: Relatério Padrao

< Voltar para selecao de prompt

Apos clicar em “Gerar..." sO € necessario aguardar; Neste momento, o sistema
ira utilizar os documentos selecionados, juntar com o prompt escolhido e
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formatar, enviando para a IA Generativa para que a mesma possa analisar e dar
uma resposta;

Isso equivale a dizer que a IA ira ler os comandos do prompt, interpretar e
tentar usar o contexto (documentos selecionados) para atender o que foi
pedido, conforme o exemplo abaixo:

[ Documentos /7 Minutar &) Auditoria D Eventos Gabinete Des. X @ [©) @

Relatério Voto Ementa  Voto na integra

© Gerar relatério novamente Salvar

RELATORIO

Trata-se de acdo declaratéria cumulada com cobranga de valores interposta por XXXXXX, servidor publico, contra o XXXXXX, na qual pleiteia o
recebimento de diferencas de valores referentes a licenga prémio convertida em pecunia.

Segundo narrado, o autor, apds preencher os requisitos legais para a concessao de Licenca Prémio por Assiduidade, requereu o beneficio, que foi
primeiramente indeferido pela chefia imediata devido a necessidade do servigo publico, sendo posteriormente convertido em pecunia. O valor pago,

contudo, considerou apenas o vencimento base e adicionais especificos, sem incluir os auxilios alimentagédo e saude, o que o autor alega ser incorreto.

0O XXXXX, em sua defesa, sustentou que os auxilios alimentagao e salide possuem natureza indenizatéria e, portanto, ndo deveriam integrar a base de
calculo para converséo da licenga prémio em pecunia. Entretanto, a sentenca de primeiro grau julgou parcialmente procedente o pedido do autor,
reconhecendo a inclusao dos auxilios na base de célculo da licenga prémio convertida em pecunia e condenando o DETRAN/RO ao pagamento da
diferenca devida.

Inconformado, o XXXXX interpds recurso, objetivando a reforma da sentenga para que seja excluida a inclusao dos auxilios alimentagéo e salide da base
de calculo da licenca prémio convertida em pecunia, alegando que tais verbas tém natureza indenizatéria e que a sentenga contraria precedentes do
proprio XXXXXX.

Contrarrazdes foram apresentadas por XXXXXXX, pugnando pelo desprovimento do recurso e manutengao integral da sentenca.

E o relatério.

E possivel interagir com este relatério usando a tela de chat, que fica 3
esquerda... esse chat leva em consideracao todo o historico de geracao da
minuta até o momento da conversa:
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© Inclua nas contrarrazées que o improvimento é porque a lei
de Diretrizes Gerais informa que o limite é de 10 mil reais

e RELATORIO o B

Trata-se de apelacgao civel interposta por XXXXX nos autos da
acao de indenizagédo por danos morais movida por YYYYYY,
representado por sua genitora, cuja sentenga tem a seguinte
narrativa das alegacgodes: 'YYYYY, menor impubere, representado
por sua genitora, Sra. ZZZZZ, ajuizou agdo de indeniza¢do por
danos morais contra XXXXX, alegando que o voo previamente
contratado havia sido cancelado e que os novos assentos
disponibilizados partiriam apenas trés dias apds o previsto,
causando diversos transtornos e prejuizos.

Requereu, portanto, a condenacdo da ré ao pagamento de co

Juntou documentos pertinentes e teve a gratuidade judicid

A ré apresentou contestacdo, arguindo que o cancelamento

A sentenca de primeiro grau julgou procedente o pedido do autor,
condenando a companhia aérea ao pagamento de indenizacao
por danos morais no valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

Inconformada, a ré interpds recurso de apelagao, sustentando que
o cancelamento foi devido a motivos alheios a sua vontade e que
ofereceu assisténcia adequada aos passageiros, requerendo a
reforma da sentenca para que o pedido de indenizacao seja

julgado improcedente.

Contrarrazées pelo improvimento do recurso, aduzindo que
conforme a lei de Diretrizes Gerais o limite de indenizacdo é de R$
10.000,00, portanto, o valor concedido na sentenca excede o

limite legal.
O Ministério Publico opinou pelo desprovimento da apelagao.

E o relatdrio.

Digite uma mensagem... 0

Nosso chat pode cometer erros. Verifique as informagoes importantes.
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INFORMAGAO EXTRA - GERACAO DE VOTO

A etapa de minuta que tem um passo diferentes das demais é o Voto;

Na tela de geracao do Voto, o usuario ira se deparar com a seguinte tela:

= 4+ 7007029-84.2023.8.22.0002 © [ Documentos 2 Minutar &) Auditoria D Eventos

Relatério Voto Ementa  Voto na integra

Gerar voto

Caso queira, é possivel informar uma jurisprudéncia para o voto gerado

Prosseguir para escolha de prompt

Inserir jurisprundéncia para o voto

Caso clique no botao de “Inserir jurisprudéncia...”, sera direcionado para a tela
abaixo:

= + 7007029-84.20238.22.0002 ©

Para gerar um voto, inclua as jurisprudéncias que deseja usar

Caso nao deseje inserir jurisprudéncia, basta clicar em continuar
Remover Colar texto
N Continuar geragao do Voto
Digite ou cole o contetido da jurisprudéncia que deseja usar

- Campoparacolarou
digitar jurisprudéncia

Adicionar @ —_
Adicionar mais uma jurisprudéncia

O restante da geracao é o mesmo detalhado no PASSO 4;

INFORMAGAO EXTRA - PROMPTS

No menu a esquerda, onde consta o histérico de processos, na parte embaixo,
esta o botao acesso a Biblioteca de Prompts:
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Digite um numero para pesquisar

Inicio

- (-

Biblioteca Oficial Biblioteca Personalizada

Acesso a biblioteca de prompts

Prompts

R xxx@tjro.jus.br ~

A biblioteca € composta por duas pastas-base: Biblioteca Oficial e Biblioteca
Personalizada;

Biblioteca Oficial > Prompts eleitos por comité especifico para utilizagao
comum e abrangente por todos os usuarios/assessores no GalA;

Biblioteca Personalizada - Prompts criados pelos usuarios/assessores dos
Gabinetes. Ao criar um novo prompt, 0 mesmo serd automaticamente alocado
na pasta da lotacdo em seu tipo especifico (Relatério/Voto/Ementa/Voto na
integra);

OBS.: Os prompts podem ser utilizados por qualquer usuario/assessor que
acesse o GalA;

Ao abrir qualquer um dos prompts de outro usuario nas pastas, € possivel
utilizar o do outro usuario como base parar gerar um novo, caso tenha
interesse:
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< Prompt

Editar prompt
@ Usuario XXXXXXXX (XXXXXX)

Tipo de documento

Relatério <

Nome do prompt

Teste
Conteudo
Teste 1234
Quando outro usuario &
dono do prompt, vocé pode
criar um novo usando o dele
como base
Ativo

Somente prompts ativos ficam disponiveis para criagdo de documentos.

Gerar um prompt usando este como base

INFORMAGAO EXTRA - FORUM/TIRA DUVIDAS

Ao clicar no icone do féorum:

Gabinete Des. X ﬁ @ @

Acesso ao _—""

forum/
tira-duvidas

Vocé sera direcionado a esta pagina, com as seguintes opgdes:
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£) GalA - Férum a & @ Pe

Novo tépico

Crie uma pergunta ou tépico parar tirar uma davida sua ou de um colega Clique para ver

notificagdes do forum
Titulo (respostas a seus
topicos, comentarios, etc)

Ex.: como eu escolho os documentos que vou trabalhar em um processo?

Descricio \
Preencha estes campos

Ex.: estou com dividas de quais 530 0s melhores documentos para meu caso. T
para um novo topico

Tépicos

qual melhor prompt para processos de passagens aéreas?
eestou em duvida entre dois

2 comentarios - 503397 - Arthur Vinicius Alves Mattos - 24/04/2025 \

.

Topicos ativos em discussao

ccomo eu escolho os documentos que vou trabalhar em um processo?
estou com dilvidas de quais sao os melhores documentos para meu caso.

0 comentario - 503397 - Arthur Vinicius Alves Mattos - 22/04/2025

Ajuda com criagao de Prompt para casos de atraso de véo
Preciso de ajuda com um prompt especifico

2 comentrios - 206983 - Paulo Henrique Guyss

Lembre-se: o férum serve para ajudar e ser ajudado... contribua na medida do
possivel!
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