
Manual básico de utilização do 
GAIA
PASSO 1

Para acessar o sistema, é necessário acessar o endereço: 
https://gaia.tjro.jus.br;

Caso já esteja logado no SSO (sistema único de login) do TJRO, ao clicar em 
Entrar, você será redirecionado para a página inicial da aplicação (PASSO 3);

Caso contrário, será necessário digitar o usuário e senha no próximo passo 
(PASSO 2);

PASSO 2

Para acesso ao GAIA, é necessário possuir uma lotação no PJE SG (PJE 
Segundo Grau);

Basta digitar o usuário e senha do SSO/Rede;

O SSO pode solicitar o código de autenticação… o mesmo necessita de uma 
aplicação geradora de tokens, como o Authenticator da Google, por exemplo;
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Caso seja solicitado, é necessário usar o token temporário gerado no 
aplicativo;

PASSO 3

A página inicial possui algumas opções, conforme imagem abaixo:
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Ao digitar o número do processo e clicar em Começar, o sistema irá importar a 
lista de documentos do PJE do processo solicitado;

Após a importação, existe uma IA (inteligência artificial) que analisa os 
documentos para pré-selecioná-los;

O objetivo da seleção dos documentos é compor o "contexto” que a IA 
Generativa irá análisar para realizar os comandos dos prompts, conforme será 
visto nos próximos passos;

Mesmo que o tipo do documento não esteja correto (esse tipo vem do PJE), 
não tem importância para a análise do sistema… o objetivo maior é a seleção 
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dos documentos que de fato são interessantes para a análise processual e para
a geração do Relatório/Voto/Ementa;

O objetivo do usuário nesta etapa então é a verificação/certificação dos 
arquivos que foram selecionados pela IA e a seleção manual caso algum 
documento relevante não tenha sido selecionado;

Após a validação de que todos os arquivos corretos estão selecionados, clique 
em “Indexar documentos”;

PASSO 4

Com a etapa de seleção de documentos finalizada, podemos avançar para a 
etapa de Minutar;

Esta etapa se divide em abas distintas, mas com o funcionamento muito 
parecido;

Os nomes se referem a cada trecho de Minuta que compõe o Voto na Íntegra;

OBS.: cada etapa possuirá prompts próprios que são cadastrados pelos 
usuários… também existem prompts eleitos à Biblioteca Oficial através de um 
comitê;
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Nesta etapa, selecione qual o prompt deseja utilizar para geração da minuta, 
clique em "Gerar…” e a minuta correspondente ou voltar para selecionar um 
novo prompt clicando em “Voltar para seleção de prompt”. 

Caso já tenha sido gerado um relatório anteriormente, também é possível 
continuar a editá-lo clicando em “Usar relatório gerado anteriormente”, 
conforme abaixo:
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Após clicar em “Gerar…” só é necessário aguardar; Neste momento, o sistema 
irá utilizar os documentos selecionados, juntar com o prompt escolhido e 
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formatar, enviando para a IA Generativa para que a mesma possa analisar e dar 
uma resposta;

Isso equivale a dizer que a IA irá ler os comandos do prompt, interpretar e 
tentar usar o contexto (documentos selecionados) para atender o que foi 
pedido, conforme o exemplo abaixo:

É possível interagir com este relatório usando a tela de chat, que fica à 
esquerda… esse chat leva em consideração todo o histórico de geração da 
minuta até o momento da conversa:
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INFORMAÇÃO EXTRA - GERAÇÃO DE VOTO

A etapa de minuta que tem um passo diferentes das demais é o Voto;

Na tela de geração do Voto, o usuário irá se deparar com a seguinte tela:

Caso clique no botão de “Inserir jurisprudência…”, será direcionado para a tela 
abaixo:

O restante da geração é o mesmo detalhado no PASSO 4;

INFORMAÇÃO EXTRA - PROMPTS

No menu à esquerda, onde consta o histórico de processos, na parte embaixo, 
está o botão acesso à Biblioteca de Prompts:
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A biblioteca é composta por duas pastas-base: Biblioteca Oficial e Biblioteca 
Personalizada;

Biblioteca Oficial → Prompts eleitos por comitê específico para utilização 
comum e abrangente por todos os usuários/assessores no GaIA;

Biblioteca Personalizada → Prompts criados pelos usuários/assessores dos 
Gabinetes. Ao criar um novo prompt, o mesmo será automaticamente alocado 
na pasta da lotação em seu tipo específico (Relatório/Voto/Ementa/Voto na 
Íntegra);

OBS.: Os prompts podem ser utilizados por qualquer usuário/assessor que 
acesse o GaIA;

Ao abrir qualquer um dos prompts de outro usuário nas pastas, é possível 
utilizar o do outro usuário como base parar gerar um novo, caso tenha 
interesse:
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INFORMAÇÃO EXTRA - FÓRUM/TIRA DÚVIDAS

Ao clicar no ícone do fórum:

Você será direcionado à esta página, com as seguintes opções:
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Lembre-se: o fórum serve para ajudar e ser ajudado… contribua na medida do 
possível!
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